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Oleoducto de Colombia S.A. (en adelante “ODC”) comprometido con el fortalecimiento y la mejora
continua de sus procesos, la modernizacion y el cumplimiento normativo, adopta la presente politica
para el proceso de Gestion de la Informacién, la cual aplica a todas las personas trabajadoras y a
terceros que producen informacién de la organizacion, igualmente de la informacién que es generada
a través de los sistemas de informacion.

ODC reconoce la importancia de la adopcion de estandares para el uso adecuado de los activos de
informacion desde su produccion y recepcion hasta su disposicion final garantizando:

Autenticidad e integridad: mediante la implementacion de firma digital y el control de versiones.

e Disponibilidad, interoperabilidad y preservacién: conservando los documentos en formatos
resistentes, como PDF/A.

e Confidencialidad y seguridad de la informacién: a través de la clasificacion de seguridad de los
activos de informacion mediante los lineamientos establecidos y la administracion controlada
de accesos.

e Transparencia y acceso: publicando en el portal web los instrumentos archivisticos.

Eficiencia Operativa y sostenibilidad ambiental: reduciendo la huella del papel mediante la
minimizacién de su uso y priorizando la generacién de informacion en formato electrénico.

Para ello, se instituye el sistema de Gestion Documental el cual se armoniza con el mapa de procesos
y se articula con las politicas y planes institucionales, alineandose asi con los objetivos estratégicos y
con el marco normativo aplicable emitido por el Archivo General de la Nacién y otras instancias.

Asi mismo ODC se compromete a:

e Implementar las medidas necesarias para satisfacer las necesidades de informacion de
personas trabajadoras y a terceros, garantizando su atencion oportuna y eficaz, generando valor
para todos los procesos.

e Promover el uso de las herramientas tecnoldgicas disponibles en el proceso de Gestién de la
Informacién y plantear iniciativas de transformacion digital.

e Centralizar la informacién en el repositorio oficial con el fin de garantizar su integridad,
accesibilidad y su adecuada gestion.

e Promover el conocimiento en Gestion Documental para fortalecer las competencias en materia
archivistica, facilitando la mejora continua de los procesos.

e Implementar los lineamientos internos de preservacion documental establecidos en el
Sistema Integral de Conservacion, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de
Preservacion a largo Plazo, con el fin de garantizar, a lo largo del tiempo, la disponibilidad de
los documentos fisicos y digitales, mediante controles ambientales, copias de respaldo y planes
de contingencia contra desastres que salvaguarden la memoria institucional.

e Adoptar medidas ambientalmente sostenibles dentro del proceso de Gestion de la
Informacién alineadas con la identificacién de los aspectos y la valoracion de los impactos
ambientales asociados.
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CONTROL DE ACTUALIZACIONES

Elaboracién de la Politica. Aprobada por Comité Interno de 25/09/2015 (*)
Archivo bajo acta 001 (*) y Junta Directiva bajo acta 197 (**) 20/10/2015 (**)

Actualizacion de la Politica. Revisién general del documento,
se incluyen los lineamientos especificos bajo los cuales se
debe gestionar su aplicacion. Aprobada por Comité Interno 06/12/2022
de Archivo bajo acta 072.

Actualizacion de la Politica. Revision general del documento,
inclusién de los principios alineados al Acuerdo 001 de 2024,
objetivos planeados en el PINAR vy el lenguaje incluyente. 28/10/2025
Aprobada por Comité Interno de Archivo bajo Acta 122.

El contenido de este documento es de uso de OLEODUCTO DE COLOMBIA S.A. Esté prohibida su reproduccién parcial o
total para fines diferentes a los relacionados con el objeto social de la entidad.
Pagina 2 de 2



