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Gestion del PLANES

Entorno 203.61.11 Planes de Relacionamiento 10 X Transcurridos dos (2) afios en el archivo de gestion, esta
Identificacion de grupos de Interés serie se transfiere al archivo central donde permanecera
Identificaciéon de temas materiales X por diez (10) afos, teniendo en cuenta que son
Plan de Comunicaciones X documentos de gran importancia para la historia de ODC
Manejo de Crisis X se conserva totalmente la informacion en el repositorio|

Analisis del Entomo X oficial.

PROYECTOS

203.68.03 | Proyectos de Inversion Social 10 X X Transcurridos dos (2) afios en el archivo de gestion, esta
Matriz de convenios Fundacion anuales serie se transfiere al archivo central donde permanecera
Ficha del proyecto por diez (10) afos, teniendo en cuenta que son
Actas de socializacién del proyecto documentos de gran importancia para la historia de ODC
Informes de Seguimiento se conserva totalmente la informacion en el repositorio|

Informe final oficial.

SEGUIMIENTOS
203.75.04 | Seguimientos Gestion de Entorno 18 X X Documentos que soportan informacién  técnica,
Linea base social permanecen dos (2) afios en el Archivo de Gestién y se
Informes mensuales transfieren al Archivo Central por un periodo de diecioch
Actas de reunidn con terceros relevantes en (18) anos para ser conservados en el archivo fisico y/
territorio repositorio digital dependiendo el soporte, cumplido este
Analisis riesgos sociales/ Alertas tiempo se conservan totalmente. Decreto 1056 de 1953
Cddigo de Petroleos, Art. 7. LEY 734 Cddigo Disciplinariol
Unico. Arts. 32 y 132.
Seguridad ESTRATEGIAS

Fisica 203.27.03 | Estrategia Integral de Seguridad 10 X X Transcurridos dos (2) afios en el archivo de gestion, esta
Estrategia Integral de Seguridad serie se transfiere al archivo central donde permanecera
Plan Detallado de Trabajo Anual por diez (10) afos, teniendo en cuenta que son
Acta Aprobacion Estrategia y PDT por documentos de gran importancia para la historia de ODC
Presidencia se conserva totalmente la informacion en el repositorio|

Matriz de Convenios Seguridad Anuales oficial.
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PROGRAMAS
203.66.01 Programa con Contratistas 10 X Permanece dos (2) anos en el Archivo de Gestion y se transfiere}
Formato Bitacora de Seguimiento Command al Archivo Central para ser conservado en el repositorio digital,
Center (Cuando Aplique) por un .perio'do.de diez (10) anos, una vez c:umplido este tiempo|
Formato Acta Reunién Induccion Briefing se elimina siguiendo los protocolos establecidos.
Seguridad Autocuidado
203.66.03 | Programa de Fuerza Publica 8 Una vez se cuente con el acta de liquidacion final se contaran
01. Etapa de planeacion y estructuracion X dpg (2) anos de permanencia en el archivo Qe gestién.donde S
02. Etapa de aprobacion ¥ digitalizara con ﬁnes de consulta, cumplido este tiempo s
. transfiere al archivo central donde permanecera por ocho (8
03. Etapa de suscripcion . anos, pasado este tiempo se selecciona el 10% de los convenios
04. Etapa de ejecucion y supervision X segln cuenten con soporte fisico y/o digital, teniendo en cuental
05. Etapa de liquidacion X los mas destacados para la historia de ODC para ser
Guia para el Establecimiento de Convenios conservados permanentemente en el repositorio oficial. Los qu
con Fuerza Publica no sean seleccionados se elimina tanto el soporte fisico com
Protocolo de manejo de crisis por secuestro digital siguiencjo los protooglos establecidos. Sentencia C-
, o ’ 722/2007. Codigo de Comercio Art. 60. Articulo 28 Ley 962 del
extorsion y desaparicion 2005. La informacién Reservada se conserva permanentemente.
La organizacion de esta documentacion se realizara segun los
capitulos relacionados en la tabla los cuales corresponden a las
etapas descritas en la Guia para el Establecimiento del
Convenios con Fuerza Publica
203.66.10 | Programa de Seguridad Interna 10 Permanece dos (2) afios en el Archivo de Gestidon y se
Formato Evaluaciones y Planes de Proteccion transfiere al Archivo Central para ser conservado en el
Formato Analisis de Riesgo Diario - Check List repositorio digital, por un periodo de diez (10) afos, una
Formato Acta de viabilidad (Programacion vez cumplido este tiempo se elimina siguiendo los
Semanal de Actividades) X protocolos establecidos. La informacion Reservada se
Formato Informe Semanal Analista de conserva permanentemente.
Seguridad X
Reporte de Incidentes (Cuando se requiera) X
Formato Lecciones Aprendidas X
Acta notas meetings semanal X
Formato Informe de puntos Criticos X
Formato Solicitud de Vuelo CENIT AB-FR-102
, Registro de operaciones aeronaves, tarea, X
lista de pasajeros, horometro
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Formato Reporte Semanal de Horas de
Helicbptero

Formato Cuadro Resumen de Horas de Vuelo

Mensual
Formato Solicitud de Ingreso y salida

Estaciones (Personal - Material - vehiculos y

Equipos )
Formato Acta Reunién Induccion Briefing
Seguridad Autocuidado

Manual de Procedimientos Seguridad Fisica

Interna

Protocolo para la Aplicacion de Pruebas de

Penetracion o Vulnerabilidad

Seguridad
Fisica Puertos

INSPECCIONES
203.42.01 | Inspecciones Subacuaticas X 2 18 X Documentos que soportan informacién  técnica,
Inspeccion permanecen dos (2) afos en el Archivo de Gestion y se
Anexos transfieren al Archivo Central por un periodo de dieciocho
(18) afos para ser conservados en el repositorio oficial,
cumplido este tiempo se conservan totalmente. Decreto)
1056 de 1953 Cobdigo de Petréleos, Art. 7. LEY 734
Cadigo Disciplinario Unico. Arts. 32 y 132.
MONITOREOS
203.52.01 | Monitoreos Periodicos X 2 18 X Permanece dos (2) afios en el Archivo de Gestién y se

Control Autocuidado

Control Buquetanques de sustancias ilicitas

Control Derechos Humanos

transfieren al Archivo Central por un periodo de dieciocho
(18) anos, custodiados en el repositorio oficial, cumplido
este tiempo se eliminara la informacion por medio de acta.
Ley 734 de 2002.

F - Fisico

AG - Archivo Gestion P - Pablica CT - Conservacion Total
E- Electrénico AC - Archivo Central C - Clasificada S - Seleccion

R - Reservada E - Eliminaciéon
MT - Medio Técnico

Original firmado por

Original firmado por

YEIMY ANDREA GARAY MORALES ANA MARIA CUBIDES DIAZ
Coordinador servicio gestion documental - IPM Lider de proceso ODC
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