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INTRODUCCION

IntelCost SAS ha desarrollado una plataforma llamada Suplos basada en las buenas practicas del
mercado.

El sistema se encuentra en la nube por lo cual es de facil acceso por parte de los usuarios internos y
proveedores, siendo este manual una herramienta practica y sencilla para el uso del sistema en sus
diferentes modulos.

De esta manera, IntelCost SAS ingresa a la vanguardia tecnolégica de abastecimiento y contratacion
creando sinergias entre sus diferentes actores de una manera agil, transparente, confiable y amigable
con el medio ambiente
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1. ACCESO AL SISTEMA Y REGISTRO EN LA PAGINA

1.1.Acceso

El sistema se encuentra en la nube y se accede a través de la pagina web proveedores.suplos.com se
recomienda el uso de Google Chrome como navegador web para una mejor experiencia en el uso del

sistema.

1.2.Registro en la pagina

Alingresara la URL descrita anteriormente el sistema mostrara una ventana para registrarse por primera
vez a la pagina o autenticarse en el caso de haber hecho previamente el registro.

4 suplos
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Correo electrénico

Contrasena
L2

Contrasena

|—| Acepto términos y condiciones.

Registrarme

Generar/Recuperar contrasefia.
Politica de Tratamiento de Datos.
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Haciendo clic en el boton Registrarme el sistema solicitara los datos basicos de la compafia los cuales
deben ser diligenciados en su totalidad, asi como indicar que no corresponde a un robot siguiendo los
pasos que indique el sistema.

Nombre/Razon Social *

ngresa a1 namhre o razén snrla

Pais” Tipo Persona*®
Colombiz v Natural -
c.ct
ngress2 und Cedula de cudadania
Teléfuno
ngresa un numerc de contacte
Contacto*
ngres:z el nombre de conlaclo.
Email* Confirmar Email*
ngresa su email ngrese nuevamente su 2mai
"~
No soy un iobol .
Cancelar B Registrarse
Campo Tipo Descripcion
Nombre/Razon | Texto Nombre completo de la compafnia tal como aparece en el
Social certificado de existencia y representacion legal.
Pais Maestro Pais donde se encuentra registrada la compania
Tipo de Persona | Maestro |dentificacion de la compania como nacional (natural o juridica) o
extranjera
C.C. NUmero En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Natural” el

sistema abrira este campo en el cual se debe diligenciar el numero
de cédula de ciudadania

NIT NUumero En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Juridica” el
sistema abrira este campo en el cual se debe diligenciar el nimero
de NIT sin digito de verificacion, ni puntos.

TAX ID Alfanumérico | En el caso de seleccionarse en el tipo de persona “Extranjera” el
sistema abrira este campo en el cual se debe diligenciar el nimero
de Tax ID que identifica la compania en su pais de origen.
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Campo

Descripcion

Contacto Texto Nombre de la persona contacto de la compania quién adelantara
el proceso de registro.

E-mail Texto Email de la persona contacto de la compania quién adelantara el
proceso de registro.

Confirmar Email | Texto Email de la persona contacto de la compania quién adelantara el
proceso de registro el cual debe coincidir con el dato indicado en
el campo anterior.

No soy un Robot | Check Check requerido por seguridad para indicar que no se es un robot

al registrarse. En este caso se debe sequir con las instrucciones
que indique el sistema.

Posterior a que se encuentre toda la informacion diligenciada y validada a nivel de seguridad el usuario
dara clic al boton Registrarse generandose un mensaje que indica que el registro ha sido exitoso.

Registrarse

Registro Exitoso!

Proveedor creado, hemos enviado su informacion de registro

al correo proveedor@emailna.co.

Posteriormente el sistema enviara al correo electronico indicado en el registro la contrasena que le
permitira al proveedor ingresar al sistema.

1.3. Ingreso

Al ingresar nuevamente a la URL https://proveedoresacuacar.suplos.com el sistema mostrara
nuevamente la ventana de autenticacion ante lo cual el proveedor debera indicar el correo electronico
registrado y la contrasena enviada por el sistema al mismo.
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Correo electronico

DAcepto términos y condiciones.

Ingresar

Registrarme

Generar/Recuperar contrasena.

Politica de Tratamiento de Datos.

Dando check al cuadro Acepto términos y condiciones y clic al boton Ingresar, podra acceder al
sistema para cargar su informacion y documentacion de registro, asi como posteriormente para participar
en los procesos de compra o contratacion que adelanten nuestro clientes de acuerdo con la modalidad
de seleccion que las companias determinen

Ingresar

Si es la primera vez que se ingresa después del registro a la pagina el sistema solicitara cambio de
contrasena. De esta manera el proveedor debera digitar su nueva contrasena la cual debe contener
caracteres tal como se especifica en la ventana y asi mismo debe confirmarla escribiendo exactamente

los mismos datos.

Debes camblar tu contrasefia

Nueva Contrasena

Contrasena

Confinmadion Conlrasend

Confirmacion Contrasena

* Lacontrasena debz de incluir:

Cnire 6y 15 caracteres
Al menos undigizo
Al menos una mindscula
Al menos una mavuscula
Al menosuro de lcs siguientes caracteres especialzs; #2351%°2
&;.

Ccambilar Contrasefia
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El sistema cuenta con un chat online (horario de oficina L-V 7:00 am — 7:00 pm y S 8:00 am — 12:00
mm) que le permite al usuario aclarar dudas que surjan sobre el sistema con respuesta en tiempo real.
Para lo anterior, haciendo clic en el boton Chat Soporte Técnico de la parte inferior, podra lograr el
apoyo necesario indicando la inquietud.

N ~ .
Toleliew! 1= e L L= veratla, po

Favor ingreac los dctos paro

conzinuar:

Dctalles de contacto =
Nombre, coreo cleckrénico

Nimero de telefono

Meainaje

-

2. REGISTRO DE PROVEEDORES (INFORMACION Y

DOCUMENTACION

Al ingresar al sistema se mostraran las opciones que tiene el proveedor no solo para su registro sino
también posteriormente en el momento de existir procesos de compra / contratacion ya sean privados o
publicos poder acceder a los mismos en el caso que el cliente utilice el sistema de Suplos para estos

procesos.

Para el registro de proveedores se debe hacer clic en la opcion Mi Empresa.

Bienvenido

SLACKESICHE MYERSICNES LAt |EKI
N 12335€78¢
®

Intelcos

Jouierss servisinle por nusslros clisnles? -

Lstado de mi Informacidn

Clicnle Esludo devalidacidn

Fase IntelCOSt
Valldacion simple
& MarssrovarCrergy CH PROCESO DE YALIDACION

o oo pritarongelo subestade : Wslidac An
« DL/ Clcentenare
o Misa: Nk

e« ZaplTv
Terpel
EIN VALIDACION
Dcensa

SINVALIDACIGN

5] =

Bolicilur validacicn

Validacdn corn plels

a

valdacién completa

Valdzclon simple

Validzeidn comiplela

Vaidetion sirple

Waihchi i comipleta

100 %

MI EMPRESA [ REGISTRO

Reg ztro de Intarmacior Jamm empresa

OFERTAS

Fvartas Ofartas ! =rcatas

SUBASTAS

Parlicipution er Subudoe

CATALOGOS
Cataloges
COMUNICACIONES
LR a [T U85 ST N A DS A LA [ l'l‘ " e
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El sistema mostrara la pantalla principal donde existen dos partes; al lado izquierdo en negro una
columna que muestra la informacion de perfil y aquellas secciones que requieren cargue de informacion
y documentacion. Al lado central/derecho el avance del cargue de la informacion y el estado del registro.

Miempresa

Companeras de trabaja
CLAZKSTONC INVECRSIONCS SAZ TCRT
KIT @ 123auL ruy Destacado Nombre Correc
 hleleost  Tedo s 1,000 b s sbsslaintelcosl@gmailos
- lsattod Crisdini Wik P Edirri a0 @bl eailecnn
I n [ e l C O S Isazel Uriba Edicnss@hezmail.com
Informacicn general nfarmacion técnica Salud y seguridad acupacional

* Laze=michkeulos verde: Indican Informaz ér completay 3czuzl 2ada
*Las eamcrcid s narargas indican: Infamas Ar campleta ¢ e s encuentea decactisahiada

100 0 0 100

Los sz ireulos wises indive o zuonno LiliveixizJa

Cxperlenclas cCertlficaclones SG-5ST Salud ymeadio
100 100 0 umbicnle

nformaecion linancie

Empresa Contactos sedes
‘ 100 ’ 100 100 0
Actividades Informackon Informaclén E«laddos Hiisant ieros,
Cromrenin as bamncaria Irilanbaria
Copyright © 2017 Intelcost, 2ll rights rezznsec. @ hat Soporte Thcnico

Mientras se esté cargando la informacion, el estado sera Creacion. Posteriormente, cuando el proveedor
haya enviado a Validacion, el estado sera En Validacion y cuando la informacion se encuentre aprobada
el estado sera registro simple o completo (Definicion registro simple y completo: numeral 2.2)

2.1. P erfil

El usuario podra personalizar su perfil en el sistema que incluye sus datos basicos, logo de la empresa
y contrasefna. De esta manera, al ingresar al sistema haciendo clic en el menu principal de la izquierda
opcion Perfil se accedera a esta funcionalidad.

& Perfil
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Al hacer clic en Modificar perfil, el sistema abrira una vista que muestra parte de los datos cargados en
el registro inicial a la pagina los cuales pueden ser modificados, asi como da la opcion de cargar su logo,
el cual aparecera en todo momento cuando se ingrese y se tenga la sesion abierta por parte del

proveedor. El boton Guardar sera el comando para que la informacion modificada o cargada quede lista
en el sistema por lo cual se debe dar clic al terminar.

Mis datos

Nombrey Apellidos

Juan Pérez

Teléfono

< 12456789

Cargo

= Gerente firma de ingenieria

Imagen de Perfil

[za] Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

E) Guardar

Al hacer clic en Cambiar contrasena, el sistema abrira una vista que muestra la opcion para digitar la

contrasena actual, la nueva y la confirmacion de esta. Haciendo clic en el boton Guardar la contrasena
quedara actualizada.
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Modificar contrasena

Contrasena actual

Q: | Ingresesu contrasefia actual.

Nueva contrasena

G ingrese su nueva contrasena.

Confirmar nueva contrasena

— Confirme su nueva contrasena.

B Guardar

El sistema cuenta con dos tipos de registro: Simple y Completo. El registro Simple cuenta con las
secciones: Informacion de la empresa, contactos, sedes, actividades econdmicas, informacion bancaria,
informacion tributaria, informacion adicional ACUACAR; el registro completo incluye, adicional a las
secciones del registro simple, la informacidn técnica, informacion financiera e informacion adicional de
ACUACAR las cuales se deberan diligenciar en su totalidad.

En esta seccion el proveedor debera cargar los datos de identificacion de la empresa, los cuales se
encuentran clasificados de acuerdo con su naturaleza.

Haciendo clic en Informacion Empresa sequido por Empresa, el sistema mostrara la vista que debera
ser diligenciada por el proveedor.

& Informacién empresa
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Considerando que para ingresar a la pagina el proveedor realizé un registro inicial, el sistema mostrara
los datos principales cargados, sin embargo, se requiere cargar toda la informacion general de
identificacion de la empresa por lo cual el proveedor debera hacer clic en el boton Editar mi Empresa.
El sistema abrira el formulario el cual debe ser diligenciado en su totalidad.

Informacidn bdsica. -
juridica Empresa
CHEMICALS & SERVICES OIL FIELD SAS Naconal - Jurfdica Privada secto” manufacturero
I = O~ ™ S B
Colcmbia BOGOTA DOCOTAD.C. carrers 53 f# 5c C7-2627125
representante legal documento
Jorge Rodriguez bomrez 14238814 1990-02-06 & Vescargar

Representante legal suplente Nuimero documento Fecha de expedicion Correo electronico empresarial
representante legal suplente documento

Juan Pérez 48068100 2000-07-20 jorge.rodriguez@ichemicalsservizes.com

-—“ .
..... & Ccacargo

Al hacer clic en Editar mi empresa, el sistema abrira una nueva vista en la que se podran editar y
completar los campos.

Nombre / Razon social Tipo persona

B  CHEMICALS & SERVICES OIL FIELD SAS = MNacional- Juridica

Tipu persuna Nacdiomal - Juridiva Tipo de suciedad
= Privada B SAS-Socedad per acciones simplificadas.
Sactor manufacturerol Colombia
— BOGOTA = BCGOTAD.C.
carrcra 52f # Sc Indicativ 2527126
2 | Registro de proveedores
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& Jorgz Rodriguez Gomez E) 14239814

Fecha de expedicion documento Adjunto dorumento

2990-02-0G I | Seleccionar arcivo | Documentc de prueda.pdf
Represenlanle Legal Suplenle Ndmere docuneenlo represenlanle kegal Suplenle
& JuanPérzz 4898100
Fecha de expedicion documento representante suplente Cantidad aproximada de empleados
2000-07-20

rr—

@  jorgercdriguez@chemicalsservices.com Uigte la infcrmacion
e

I I Scleccioner archive I Ningén archivo sclcecionedo I Sclezcionar arcaivo I Ningin a-chivo sclcecionado

E xisten campos de texto abierto y otros que corresponden a un maestro de seleccion que se despliegan

al hacer clic en el campo y se selecciona haciendo clic en el icono O de cada una de las opciones.

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada y cargada (documentos), el proveedor debera hacer
clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion descrita.

En esta misma seccién encontrara los espacios para cargar documentos como (Camara de comercio,
RUT y Certificado de participacion accionaria).

Cartificado de existencia. —_ RUT. -
Fechade expedicion | Fecha de constitucion de la empresa | Vigendade lasociedad | Departamento | Ciudad de registro Anexo
2U020-06-02 2000-11-02 indefinido BOGCTA BOGCTAD.C. € Cescargar € Descargar

Editar certificado de existenda Editar RUT

13 | Registro de proveedores
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Participacidon accionaria. -
I N T T T
Jo-ge Rodriguez Gomez 14233814 9999 %

&Ver / Dascargar certificado de parsicipacion accionaria. X @ +
Adjuntar certificado §| Agregar accionista

2.3.2.Contactos

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Contactos, el sistema mostrara la vista que debera
ser diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

==
Agregar Contactos

Nombre [ email Tipo representante

EA | Ingresela palabra para buscar Q IR | (lick aqui paraacicccionar x Q
_“mn
Edwin Alkerto Cepeda Moreno Financero edwin.cepeda@chemicalsservices.com Cclombia Bogota LC.c.
-orge Rodriguez Gomez Representante Lezal jerge.rodriguezi@chemicalsservizes.com Cclombia Bogota C.c. P AL
Juan Suplos Comertial Juansuplos@chsmicalserv ces.com Cclombia Cajica .

'L
Maria Camila Gomzz NIfo Hse hseqbogota@chemicalsszrvices.com Cclombia Bogota C.c. 'L

Primera Anterior Siguisne Ulzira

Para cargarun contacto se debera hacerclic en el boton Agregar Contacto y el sistema abrira una vista
que solicitara los datos del mismo.
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e W e

E | Juan &= Suplos
Tipo representante
=  Comerdia.

Empresa Contacto

*=  Azrcpecuaria Fagus,FreckslecheAlqueria

- T e e

= Colcmbla 3= EOGOTA
I
= BOGOTAD.C juan.suplos@chemicalservices.com
Nimero teléfono
L 4508100

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion del contacto.

Se podran cargar cuantos contactos requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos
y el sistema ira mostrando en la vista principal de contactos el listado de los que hayan sido creados.

[ " T mmn

Edwin Alberto Cepeda Moreno Financiero edwin cepeda@chemicaleservices com Cclombia 3ogota D.c
Jorze Rodriguez Gome:z Represertante Legal jorge.rodrigLez@chemicalsservices.com Colombia 3ogota D.c. F &
Juzn Suplos Comercial juansuoles@chemicalservices.com Colombia Jogota D.c. @
&
Maria Camilz Gomsz Nifo Hse hseqbogota@chzmiczlsservices.com Colombia Jogota D.c. r

Primera Anterior Sizuiente Ultima

4

Los contactos ya creados podran ser editados haciendo clic en el botén 0 eliminados haciendo clic

en el boton .

15 | Registro de proveedores
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2.3.3.Sedes

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Sedes, el sistema mostrara la vista que debera ser
diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

==
Agregar Sedes
Sedes Direccion
| =5 Ingrese |z palabrz para busca Q =) Ingrase |a palabrz para busca Q
IS RN NN orecon T

chemicals &services ol. fleld Colombia Bogota D.c. carreras3fs#5¢-31- 2627126

Frimera = Anterior Siguientz= = Ultima

Para cargar una sede se debera hacer clic en el boton Agregar Sede y el sistema abrira una vista que
solicitara los datos de la misma.

s I

=3 Szede adinnisbicliva = Coluimnuia

I T

=  BOGOTA =  Eogotz D.o.

sedeadmir@chemicalsservices.com| | 4898100

Izl = Carrera- 19 B# 82 - 46 Oficina - 402

Digite lainformacion (Campo no obligatorio).
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Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion de la sede.

Se podran cargar cuantas sedes requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos y el
sistema ira mostrando en la vista principal de sedes el listado de las que hayan sido creadas.

—“m“n

chem cals & services oil field Colombia Bogotz D.z. carrera53f#5c- 2627126

sede acministrative Colombia Bogotz D.z. carrera- 19 b# 82 - 46 oficina - 402 57-439810) 4 @]

Primera = Antericr Siguiente = Ultima

Las sedes ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el boton ¥ 0 eliminadas haciendo clic en

el botén @

2.3.4. Actividades econOmicas

Haciendo clic en Informacion Empresa sequido por Actividades econdmicas, el sistema mostrara la
vista que debera ser diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

-
Agregar Actividades economicas.

Mis actividades

= ngreseia '.:'3[5 ora para DUsCar Q

T S A S E S N
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il and 2us Survicios Sy cspodulicedes demaneninienty Je cquipes  Inslacion y confizurad Sn du seiia s, sistermas do i}
antornatizacian y medician

il and gus Eounos Cornpenonles eldcln s ndustriales Sisleru med cén du corsume Je cncigic o

S=vicins hasados e npsaisna. investipaciony Serviciasprofes ona gsdeinpener 2 inFEn erae ectricay elecmmnic Sznvicios da fahiracior de conparentes o
tacrclogia 2lactronions

il 37d Pas Renas Fouipns dndmisos nmesdnicas y 2lactrens Moter e éctrica da cordenta conting 3 a

faciidades de procuccion)

il 21l gus Blunos Fstumenos indusriales v egu pas de eedicion Transmiser ¢ oresicn i

Qil 217 gas C'enes Couipo 2léctrico estét'on (facilicades ¢e croduac ) Parias devarizdoras develoc cad Bl

Cupiwl f e Servicios o Survicies de reanlenimicnie Scrvicws eloclrizus i

Capizal/mre Suminisros Mro Mater ales eléctrices Maoter de arrancue Bl

Acuztar bicn Contalde calided Ceuas Copas il

Primesa = Anterinr . Signiente | ltima

Para cargar una actividad/ficha se debera hacer clic en el boton Agregar actividad y el sistema abrira
una vista que solicitara la bdsqueda de las actividades/fichas que presta el proveedor ya sea de bienes
0 servicios. Se entiende por actividad la clasificacion de los productos y/o servicios ofertados por el
proveedor, de forma que se agrupan de acuerdo con sus similitudes.

Area de intarés Buscar actividad
= Pavcol x Q i Ing-ese la palabra para buscar
egnens | e | Gee | rowao | secer]
Area de interés Buscar actividad
= Click 2000 parz seleconnal x Q [ =] 1mress lapalabra para buscan Q
i \ o =
Acyacar- bien Control de calidad Cepas Cepas Ya estd asociada
2 mi=rmpresa.
Acuacar- hen Contra de ralidad Gaces esperiales Gases snperiale, 49
Acuacar- hen Contra’ de ralidad Parronss Patrones 45
Acuacar- hien Contral de ralidad Reactivns Reactivis 3
Aruacar- hien Contra de calidad Ltles de lanaratorio Liriles d& lakaratarin
Acuacar-bien Clementos de ferrateria Abrasivos Abrasivos
Acvacar-ben Clementos de ferrateria Angulos, bigas ylam nas Angulos, bigasy laminas
Auacar-ben Llementos de terratena Cajas de policarbenato y pernos dé seguridad Cajas de pelicarbenatd y penos de seguridad b
Auacar-ben Clementos de ferretene Clementos de ferretena en generzl Clermentos de ferreternia en general b
Acvacar ben Elementos de ferretene Elementos para s lomatizacion Elomentos para avtormatzacion =
Acvacar ben Elementos de ferretene Empaqueladuras smpeguctaduras =
Acuacar ben Elementos de ferretene Lmprcores y desengre santes Limpsadores y desengrosentes b
Acuacar ben Elementos de ferretene Mal.as Malke s b
Acuacar ben Elementos de ferretenia I“angucras Mangucras 5
Acuacar- ben Elementos de ferretena Finturas v brechas Pirtu-as y brochas 45

En la parte superior apareceran filtros de busqueda para seleccionar la actividad y cuando ya se haya

&

Se podran cargar cuantas actividades preste el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos
y el sistema ira mostrando en la vista principal de actividades el listado de las que hayan sido
seleccionadas. Es importante tener en cuenta que las actividades seran un filtro que permitira la
busqueda posteriormente de los compradores para invitaciones a procesos de compra y contratacion.

encontrado dar clic en el boton para seleccionar.
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Qilard gas Servicios Serv especializados d= mantenimicnto de cquipos

n5talacion y configuracion de sefiales, sistemas dg
automatizacion y medicion

Oilard gas Bienes Componertes aléctricos industriales Sistema madicidn de consume de anergia 3
Servicios basados en ingenierig, investigacion y Servicios profesionales de ingenieria ingenieria electrica y electronica Servicics de fabricacion de companentes

tecnolozia electronicos

il and gas Biencs Equipos dinamizos mecdnicos y eléctricos Motor eléctrico de comientz continua 2]

(facilidades da pracuccién)

Qilard gas Bicncs Instrumaentos indusirialss v equipos de medicidn Transmisor de presidn 3
Qiland gas uienes LQuipo eléctrico astético (racilid ades de produccion; Hartes de variadorss de veloc cad T
Capital / mro Servicias mro Servicios de mantenimiento Servicias electricos it}
Capital / mro Suministros mro Materiales eléctncos Motor de arranque 3
Acuacar - bien Control de calidad Ceoas Cepas 3

Primera  Anterior Siguiente | Jlima

Las actividades ya seleccionadas podran ser eliminadas haciendo clic en el boton T

2.3.5.Informacidon bancaria

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Informacion bancaria, el sistema mostrara la vista
que debera ser diligenciada por el proveedor.

& Informacion empresa

==

Agregar Informacion bancaria.

Bancn Niimern de ruenta
[2] ingrese \a D-.’i[-_:. ora para DUsCar Q E ngrese a C-_’i[-f. Ora para DUsCa Q
I g T T I
BANCOLOMBIA SA. BOGOTA Corrente 3044799921¢C Chemicals Anc Serv ces Cil Field Sas Cescarga

Primera Anterinr - Signiiente [itima
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Para cargar una cuenta se debera hacer clic en el boton Agregar informacion bancaria y el sistema
abrira una vista que solicitara diligenciar informacion y cargar el documento soporte.

= C.ickaqui para selecconar = C.ickaqui para selecconar
“
gite lainformacion = Clickaqui para scleccionar
Digite lainformacion Digite lainformacion
Fecha del certificado bancario (no mayor a 20 dias). Adjunto certilicado bancario
B | Clic squipara seleccionar = | Selzccionar archivo | Ninglin archive seleccionado

Digite lainformacisn |\Campo no obligatorio).

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion de la cuenta.

Se podran cargar cuantas cuentas requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente descritos y
el sistema ira mostrando en la vista principal de cuentas el listado de las que hayan sido creadas.

I I I O~
BANZOLOMBIA S.A BOGOTA Corrient= 30447999210 Cremicals Ard Serviczs Dil Field Sas & Descargar

4

Las cuentas ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el boton 0 eliminadas haciendo clic

en el botdn

2.3.6.Informacion tributaria

Haciendo clic en Informacion Empresa seguido por Informacion tributaria, el sistema mostrara la vista
que debera ser diligenciada por el proveedor.
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& Informacion empresa

Régimen VA Gran contribuyente Certificado gran Retefuente
contribuyente
No Sin adjuntar.

Responsabledeiva Sin adjuntar. Retenedcr

Actividad principal Actividadcs scoundarias Estados financicros del dltimo
afios flscal
aDc:«cargar NO

71101 - Actividades de arquitectura e ingenieriz y otras actividades

4564 - Comercio 2l por mayor de productos quimicos basicos, cauchos y

plasticos en formas primznias y productos quimices de uso agropecuarno conzxzs de consultoriatécnica
Correcponde alas actividades regictracacenelRUT

Para cargar la informacion tributaria se debera hacer clic en el boton resaltado en la imagen superior, y
el sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion. No olvide adjuntar los Estados
financieros del Gltimo ano fiscal (Balance generaly estado de resultados), estos deberan estar firmados

por el representante legal y por el contador o el revisor fiscal.
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Régimen de IVA Gran contribuyente
= Click agui para selecoionar = Click agqui para selacoionar
Retendidn en la Fuente Actividad principal C1IU
= Click agui para sclocoionas = Click agur para selocoionae

Actividad secundaria C11U 1 (Opcional) Actividad secundaria C11U 2 (Opdonal)
:'E Clirk 2aqui para seleccionar r

— - - - Th——— - ——
- — Click aqui para selaccionas

Actividad secundaria Cl11U 3 (Opcional) Tamano de la empresa.
= Click aqui para seleccionar = Click aqui para selaccionar

Certificado tamafic de la ampresa. Adjunto estados financlercs del titimo aflo fiscal.

Plantilla & & | Seleccionar archiva | No e eligié archive = | Selaccionar arckive | No se eligiéd archive

Haciendo clic en el boton Guardar la informacion quedara cargada en el sistema.

2.4, Informacion Técnica
En esta seccion el proveedor debera cargar la informacion y documentacion que soporta su experiencia

en las actividades de bienes y servicios descritas, asi como podra incluir todas las certificaciones que
tenga la compania (Ej.: Calidad, I1SO, etc.).

2.4.1.Experiencias

Haciendo clic en Informacion técnica seguido por Experiencias, el sistema mostrara la vista que
debera ser diligenciada por el proveedor.

B8 Informacién técnica
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’ Unararza &
Agregar Experiencias
Cliente Fecha inicio
= Ingresela palabra para buscar Q = Clic aqui para seleccionar |a fecha. x Q
Fechafin
B | Uic aqui para seleccionar latecha. x Q
IS e e | it
MANSAROVAR CNCRGY TD 5425,121,20000 1de Junio d=12015 1de Marzo del2017 &Descargar d )
HOCOL SA $ 157,126,504 00 28 de Marzo del2014 28 de Marzodel 2C17 O Descargar V4 D)
HOCOL SA $263,881.689.00 26 de Marzo del 2014 25 de Marzodel 2017 ODescargar 4 )
MANSAROVAR ENERGY _TD $ 180,09..00 29 de Octubre del 2014 9 de Junio del 2015 ODescargar 'd D)
MANSAROVAR ENERGY TD $4,803,530.00 1deAgosto del20.4 3ldeJulodelz017 @Descargar rd L)
PETROMINZRALES COLOMEIA CORP ¢ 1,046,421,671.00 1 de Mayo dzl 2012 30 dc \bril dcl2014 &@Dcscargar & iy
PERENCD COLOMBIALTD $2,533,7C0.00 1de Mayo del 2012 30de Abril del2013 ODescargar 4 Tl

Primera Anterior Sizuiente Oltima

Para cargar las experiencias se debera hacer clic en el boton Agregar experiencias y el sistema abrira
una vista que solicitara diligenciar informacion.

Aclividad Cli=nle: | Razon sudial

= Fauipos indistriales y maquinaria INTFI CNST SAS

180,000,000.00

e e

A 2016-11-C1

M 2m1-12-31

Adjunio soporte de experiencia

| Seleccionar arckivo I Documento de prueba.pdf

Al hacer clic en el campo actividad, el sistema mostrara las actividades creadas previamente por el
proveedory en el caso de no estar incluida la actividad requerida, el sistema permitira desde este punto
volver a actividades y crearla haciendo clic en la pregunta: No tiene actividades Haga clic aqui. Las
experiencias se deben relacionar a las actividades creadas con el fin de garantizar el expertise que tiene
el proveedor en la prestacion de bienes o servicios de la actividad indicada. Adicional a la informacion
requerida para digitacion el proveedor debera cargar el certificado, contrato, orden de servicio o cualquier
documento expedido por la firma contratista que la certifique.

Cuando la informacién ya se encuentre diligenciada, el proveedor debera hacer clic en el boton Guardar
de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la experiencia.

qISTro de provee aores
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Se podran cargar cuantas experiencias requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente
descritos y el sistema irda mostrando en la vista principal de experiencias el listado de las que hayan sido
creadas.

T e T i hatoincn | Cortinto | &

MANSARUVAR ENERGY LID $425,131,300.0C 1 de Juriodel 2015 1de Marzo del 2017 Oescargar ' d [
HOCOL SA $157,126,304.0C 28 dcMarze del 2014 23 dc Marzo del 2017 &Dczcargar # ]

HOCOL SA $263,8381,889.0C 26 de Marzc del 2014 25 de Marzo del 2017 O Descargar ry !
MANSARCVAR ENERGY LTD $ 180,091.00 29 de Octubre del 2014 9 de Junio d=1 2015 ODescargar i ]
MANSAROVAR CNCRGY LTD $4,803,530.00 1 de Agostodel 2014 31 de Julio del 2017 &Descargar s w
PFTROMINFRAI FS COIDNRIA CORP S 1,046,£31,A71.00 1 de Mayn del 2012 AN de Abril d=1 2014 8\Dexcarpar r w
PERENCO COLOM3IA LTD §2,533,700.00 1 de Mayo del2010 30 de Abril d=12013 ODescargar $
INTELQOST 3A5 $ 180,000,000.0C 1 Je Nuvismbie Jel 2016 31 de Diciembre J=1 2021 ODesargan ' @}

Las experiencias ya creadas podran ser editadas haciendo clic en el boton # 0 eliminadas haciendo

clic en el boton ©

2.4.2.Certificaciones

Haciendo clic en Informacion técnica seguido por Certificaciones, el sistema mostrara la vista que
debera ser diligenciada por el proveedor.

B8 Informacion técnica

Agregar Certificaciones de la Empresa / Resolucicnes especdificas / Pélizas de funcionamiento.
Tipo certificacion Fecha inicio
3 Ingrece la palabra para buscar Q 9 Clic squi pars seleccionsr la fecha. x Q
Fechz fin
B) | Clic aqui paraseleccionar la fecha. x Q
= Cottcocin
(RUCI Gastion de Segundac, Salud Ocupacional y Ambeente / Consejo Colcmbiano de Segunidad 40.00 OdDescargar  1ode Enerodel2U20  1de Noviembredel 2020 Vigente & @&

Primera = Anterior Siguiente | Ultima

Para cargar las certificaciones se debera hacer clic en el boton Agregar certificaciones de la empresa
y el sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion.
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:= | Clickaqui para selecciona- Clic aqui para se eccionar

g e p—

B}  Clic aguipara seleccionar

Seleccionararchivo Ningun archiva seleccionado

Jigite la informacion (Campo no obligstorio).

Al hacer clic en el campo “Tipo certificacion” el sistema mostrara las certificaciones creadas previamente
para ser seleccionada.

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y el documento cargado, el proveedor debera hacer
clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la certificacion.

Se podran cargar cuantas certificaciones requiera el proveedor repitiendo los pasos anteriormente

descritos y el sistema ira mostrando en la vista principal de certificaciones el listado de las que hayan
sido creadas.

\ 3
Las experiencias y las certificaciones creadas podran ser editadas haciendo clic en el botén ¥ o
eliminadas haciendo clic en el boton ©

2.5. Informacion financiera

En esta seccion el proveedor debera cargar la informacién y documentacion de sus estados financieros.

2.5.1.Estados Financieros

Haciendo clic en Informacion financiera sequido por Estados financieros, el sistema mostrara la vista
que debera ser diligenciada por el proveedor.

] Informacién financiera
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Agregar Esta(::s financieros.
Ano
B Clicaqui para seleccionar latecha. x Q
S T, e,
2019 COF &D:=scargar @ 4 |1}
2018 COF € D=scargar - 4 £
2016 COF &Deccargar - . 2]

Prmera Anterior - Siguient= (Ntima

Para cargar estados financieros se debera hacer clic en el boton Agregar estados financieros vy el
sistema abrird una vista que solicitara diligenciar informacion.

T I R

= Clicaqui para seleccionar = Click acui para seleccionar

Balance general

Digit= la informacion Jigite la informacion
Digit= la informacion Digite la informacién
Obligaciones finanderas Pasivo total
Digit= la informacion gite la informacion
Digit= la inform acion S Digite la inform acion
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Estado de resultados (PyG)
Ventas/Inzresos operacionales Utilidades operacionales

$ Digite la informacicn Jigite lainfcrmacion
Utilidad necta del periedo Depreciaciones y amortizaciones
Digjte la informacicn Digite lainfermacion
Gastos finanderos [ intereses Adjunto estados financieros (Balance y estado de resulttados)
gile lainformacion I [ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

NOTA:
Sirequiere adjuntar mas de un archivo, por favor guarde todos los archivos en una carpeta comprimida fermato .ZIP o .RAR.

Cigite la nformacaion (Campo no obligatonio).

El proveedor debera diligenciar la informacion y cargar los estados financieros (balance y estado de
resultados).

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
financiera.

Los estados financieros podran ser cargados anualmente por el proveedor repitiendo los pasos
anteriormente descritos y el sistema ira mostrando en la vista principal de estados financieros el listado
de los que hayan sido creados.

B S S S S
2019 @Descargar 4
2018 COoP @Descargar ® ' 0]
2018 COoP &Dczcorgar ® & ]

Primera Anterior Siguiente Ultima

Los estados financieros ya creados podran ser editados haciendo clic en el boton
haciendo clic en el boton

s 0 eliminados
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2.0. HSE

En esta seccion debe incluir la informacion pertinente a HSE de La compania.

2.6.1 Incidentalidad

Haciendo clic en HSE seguido por Incidentalidad, el sistema mostrara la vista que debera ser
diligenciada por el proveedor.

O HSEOtros
Incidentalidad
Aprepar Incidentalidad
Afo
qui para scleccionar la fel
Certificado de afiliacion y
resultado de la evaluaclén de 0312 Fecha aflllaclén ARL Certificado accldentalld ad ARL Fecha acddenialidad ARL Calificacién de ARL
& Dcscargar ddz Marzodel 2016 & Doacargar sdeAbrildelzil & £
201E ODescargar ddz Marzodel 2015 & Dzzcargar sdeforldelzioLs 200 & £
Ny &aNescanar 1Y Ortubre del 2008 & N=srarpar 4ol Octubre ol NS 0.0 rd b
IR &aNescanmar Ince Mavacel 2019 & Nesrarpar Jecelostadel 3019 9200 rd | I
Frmcra  Antorior Siguicnte Ulima
Modulo arterior Mudalu sgums

Para cargar Incidentalidad se debera hacer clic en el boton Agregar incidentalidad y el sistema abrira
una vista que solicitara diligenciar informacion.
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Incidentalidad
E—
Clicagui pang o clanu du opliacid dde Tatalid el ndmero Je ae

Numero total de inddentes (Excluye accidentes incapacitantes) Dias de incapacidad

& Digile L2 infermzgaicn [H] Deile la mmkormaas:

Nimero de trabajadores promedio Heoras hombre trabajadas
* Dizitc lainf 1A O Dizitz lainf 1ACHC

Cartificado de afllacion y resultado de |2 evaluadén de 0212: CalHlcacién ARL

E |Dclcm.wna am.lm.>| w0 scclizidanchine 3 AN Cion
Fecha de certificade afiliacion ARL Certificado acadentalidad ARL (Debe incluir accidentalidad y horas hombrs trabajadas):

B  Clicaquiparz seleccionar L I Selecrinnararaivn  Nose elifid 2rchiva

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

Fecha de certificado da accidantalldad

B Clicacuiparz seleccionar

Digite lainfarmarian [Campo an ahlirstorio).

2.06.25G-55T

Haciendo clic en HSE seguido por SG-SST, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada por
el proveedor.

O HSE Otros
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+

Aoregar SE-sst
Ano

B Cluoyul paa seloccionar la fecla x Q

Sistema de gestion y seguriiad de salud en &l trahajo
I S S S S BT N B

* o Varsodd 2010 & Desrarps DesonArzarn &8 e arpa

Proera | Arterior - simuisnte | Ulitima

‘ (A RTHN x?t wul

Modulo anternicr

Para cargar SG-SST se debera hacer clic en el boton Agregar SG-SST y el sistema abrira una vista que
solicitara diligenciar informacion.

Salud y medio ambiente.
Ingress ¢l afio de lilﬂéh Fecha de documaento Sistama de Mlo'n. seguridad y salud en altrabajo
ﬁ Clic aqui para sclcccionar @ Clic aqui para scleccionar
Carta de Aslgnadén de responzabllidades y Soporte de competendas SG-SST Plan de trabajo anual
Szleccionar archivie | ko s2 2igid armaiva ] | Seleccicnar archive ] Mo ze elipié archivn
Autasvaluacién rasoluclén 11110212 Sesterminale Gesticioneio by Scpom ehad y2alimd o el tsligo, oonformes al Eocielo w07 de 20
[ 3z.eccionar archive | No g2 2igid archivo . - - L .
] | Scleccicnararchive |Nose eligé archne

NOTA: NOTA:
Friel rampo Fn el campa
"Autoevaluacion resolucion 1111/0312" "Cartade Asignadon de responsabilidades y Soparte de competencias SG-SST"

, por fvar adjuntzrun archivn . ZIP que cantenga: . por favor adjuntar nn archiva 71P que contenga:
¢ Anexo técnico 1 de |3 resolucion 11177801 1. Cartade asignacion de responazhbilidades del SG-5ST.
* PDF tabla de valores y plan de accidn firmado por el representante legal y el encargado de HSE. Soports de compatencias | Licenciz en Salud Ocupacional).

Digite ka informiacion (Curnpuw nu cblizatonio).

Guardar

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.6.3 Indicadores

Haciendo clic en HSE seguido por Indicadores, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada
por el proveedor.

30 | Registro de proveedores
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O HSE Otros

Indicadores salud y medio ambiente

+
Agregar Salud y medlo amblente - Indlcadores.
Afo Tipo
i Clic aqui para scleccionar la feche x Q 44 Clhick aqui para scleccionar x Q
Titulo
l"'—'. | | L (§ 8" ra  § o_ Q

Indicadores por afio
e e [ e &

No se encentrdinfermacion de indicadores,

€ >

M&culo anterior Voduln ainulente

Para cargar Indicadores se debera hacer clic en el boton Agregar Agregar salud y medio ambiente-
indicadores y el sistema abrira una vista que solicitara diligenciar informacion.

Indicadores salud y medio ambiente

Seleccione ano Tipo indicador
i -lick aqui para seleccionar = Click aqui para seleccional
Nombra del indicador
= Digite la informacién

Interpretacion

Digite la informacion [(Campo no oblicatorio
Dipite la infarmacion (Campo no obligatoric
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Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera

hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.0.4 HSE Otros

Haciendo clic en HSE sequido por HSE Otros, el sistema mostrara la vista que debera ser diligenciada
por el proveedor.

O HSE Otros

HSE Otros

-+

Agregar HSE Otros

Neo se encontré informacién...

Moculo smterior

Para cargar HSE Otros se debera hacer clic en el boton Agregar HSE Otros y el sistema abrira una
vista que solicitara diligenciar informacion.
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HSE Otros

Fecha vencimiento resolucién para transporte y/o disposicién de residuos peligrosos | péliza de Resp. Resolucién para transporte y/o disposicién de residuos peligrosos | péliza de Resp. Civil / Licencia

Civil | Licencia Ambiental: Ambiental:

™ lic aqui para sels ar 18] Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Licencia para transporte o manejo de alimentos / agua potable / Certificado manipulacién alimentos:

Fecha vencimiento licencia para transporte o manejo de alimentos / agua potable / Certificado

manipulacién alimentos:

k Seleccionar archivo | No se eligi6 archiv

Fecha vencimiento resolucién transporte de personal | radicado Plan Estratégico Seg. Vial Min

Transporte [ Licencia Min. Transporte:

]

Resolucién transporte de personal [ radicado Plan Estratégico Seg. Vial Min Transporte / Licencia Min. Responsabilidad social empresarial:

Transporte:

. Seleccionar archivo | No se eligié archivo

B Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Politicas de Farmacodependencia/Alcohol/Tabaco: Reglamento de higiene:

%) Seleccionar archivo | No se eligié archivo

1 Seleccionar archrvo | No se eli igié arch Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Matriz de identificacién de peligros: Programa de salud ocupacional:
L Seleccionar archrvo | No se eli igi6 ar Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Cronograma de salud ocupacional: Auditoria Interna HSE realizada por una empresa compradora:
k Seleccionar archivo ‘ No se eligié archivo Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Guardar

Cuando la informacion ya se encuentre diligenciada y los documentos cargados, el proveedor debera
hacer clic en el boton Guardar de la parte inferior, quedando de esta manera registrada la informacion
HSE.

2.7. Informacion adicional

Elsistema de proveedores de Suplos cuenta con varias companias que manejan este registro por lo
cual al ingresar a esta seccion podran encontrar cajas con los nombres de otras companias, sin

33 | Registro de proveedores



4 "
s suplos
9>UP92

embargo, los proveedores solo deberan diligenciar esta informacion si la empresa a la que esta
aplicando lo requiere.

1 Informacion adicional.

@

ARACOL

TELEVISICN

N

MICSLIIMaIsonoe

SGURSIDe PAlquerl'a

ALURTAL - Acceczr@ ALQULK A - Accedar CARALULIY - Acczcer®

'?suplog' Confa > mmniaer
U marco 488 Contigo, con todo

COMIPPKAY: CIIMIA - Srceder © VMANSARIWAK T 1253y

CBETORIS
MASA ST MOM - Accen=r @ OCFNGS - Arceder @

oot | @ = 4 suplos

QoL PAVCOL Acceder© SUPLCS

C terpel

TEAPEL Sl &

El proveedor debera descargar el documento, diligenciarlo y posteriormente cargarlo, luego de cargado
el documento el proveedor debera dar clic al boton

Enviar datos a validacion.

3. VALIDACION DEL REGISTRO

3.1. Envio a validacion completa

Al completar la informacion solicitada, el proveedor debera enviar a validacion los documentos
registrados en la plataforma para la revision por parte del usuario designado por ACUACAR. Para esto,
debe hacer clic en Inicio.
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Inicio
MiEmpresa / Registro [ 99%
Soluciones financieras
Ofertas
Subastas

y Contratos
Catalogos
Expediting
Comunicaciones Clientes
Formularios

Centro de ayuda

Accediendo a la pagina principal de la plataforma desde el menu de la parte izquierda de la plataforma

Bienvenido

99%  MIEMPRESA/REGISTRO

Regist-o de informacion de mi empresa

PRCOVCCDORPRULCDBA - INTCLCOST 2 -
PRLEBAS

345€7

12 SOLUCIONES FINANCIERAS

Centrola tus facturas y zdzlarts tu pago

iQuieres servisible por nuestros clientes? -

152 OFERTAS
) i . . . Eventos/ Ofsrtas | Frocesos
Registrate en Soluciones Financierzs -
y empieza a descontar facturas
10 SUBASTAS

Participacion en Subastas

Estado de mi Informacién -

CONTRATOS

Contratos activo

Estado d=

®]s]elwfe

clienle validadon solidilar validacion
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e ODL/ Bicentenario Subestado : validado
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Caracol TV

Para realizar registro completo, el proveedor debera completar la informacion del registro simple, junto
con la informacion técnica, informacion financiera e informacion adicional de ACUACAR vy adjuntar el
soporte de pago.

Solicitud de Validacién Completa

Parz solicitar tu suscripcion, por faver carga tu soporta de page

Ultima fechz de pago validada
Ultimo soporte de pago cargado
Frecha dz dllime pago
Frecha d= allime svpurle de pago:

Suporle de pago Fecha de pago

Scleccionar archivo 071-01-25 CArgarsoporte de pazn

Posterior al cargue de toda la informacion y documentacion por parte del proveedor y del envio de datos
a validacion, Suplos realizara la validacion del registro simple y la validacion del registro completo. En
caso de encontrarse deficiencias de informacion y documentacion se notificara al proveedor indicando
los ajustes requeridos y el proveedor debera ingresar al sistema y editar la informacién o documentacion
que se requiera ajustar. Durante este proceso, el registro se encontrara en estado validacion.

Cuando Suplos revise la informaciéon y documentacion, y consideren que cumple con la completitud y
calidad requerida, el registro del proveedor se encontrara listo, terminando de esta manera el proceso
de registro realizando la validacion del registro completo.
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